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Pasos a seguir en la movilidad

BEFORE 
MOBILITY

DURING
MOBILITY

AFTER
MOBILITY

Preparación Movilidad:
Proyecto Formativo, 
Solicitud de plaza, …

…Una vez en destino 
puedes necesitar realizar 

cambios…

….Finalizada tu Movilidad
Necesitas presentar documentación

para reconocimiento de créditos

https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/movilidad-paso-a-paso.html


>

Pasos a seguir en la movilidad

Before mobility

BEFORE 
MOBILITY

Alumno

OI-ETSIT
UPM

Universidad 
Destino

1.1 
Solicitud 
destinos

1.2 
Preadjudicación

destino

1.5 
Solicitud 
de beca

(beca→Rectorado)

1.6 Adjudicación 
plaza y beca

(provisional y definitiva)

1.9 Learning Agreement
(Erasmus+: plataforma OLA

Otras movilidades: app 
movilidad)

1.8 Solicitud 
Universidad Asignada

(Envío documentación. 
El ToR asig superadas: Sede 

Electrónica UPM)

1.7 Nominación 
Universidad destino

1.3
Proyecto 

Formativo(PF) 

1.4 
Evaluación PF



>

Pasos a seguir en la movilidad

Before mobility

BEFORE 
MOBILITY

Alumno

OI-ETSIT
UPM

Universidad 
Destino

1.10 Aceptación
(subir carta aceptación a la 

app de movilidad)

1.12 Búsqueda de 
alojamiento

(contactar con alumnado en 
movilidad)

1.11 Aceptación 
Universidad destino

1.14 
Matriculación en 

la ETSIT

1.13 Seguro médico
(Seguro OnCampus OBLIGATORIO,

Tarjeta sanitaria europea)



>

Pasos a seguir en la movilidad

During mobility
2.1 Cambio asignaturas 

(PF y LA)

2.2 Autorización del cambio 
(PF y LA)

DURING
MOBILITY

Alumno

OI-ETSIT
UPM

Universidad 
Destino

2.3 Anteproyecto de 
TFT (Aplicación 

Movilidad)

2.4 Aprobación Anteproyecto 
TFT

(Tutor Escuela)



>

Pasos a seguir en la movilidad

After mobility
3.1 Finalización de 

estancia
 (entrega de documentación)

3.2 Recepción ToR 
(y documentación adicional)

3.3 Solicitud 
reconocimiento de 

créditos

3.4 Reconocimiento de créditos y 
actualización de expediente 

académico

AFTER
MOBILITY

Alumno

OI-ETSIT
UPM

Universidad 
Destino



Charla informativa 
destinos USA

- Día: POR DEFINIR
- Hora: POR DEFINIR 
- Lugar: por definir

La charla es de OBLIGADA ASISTENCIA para 
todos los estudiantes con un destino 
asignado en USA        

Aviso alumnos destinos USA

Notas del ponente
Notas de la presentación
Grupo google IIT : en la página web de la Oficina Internacional, os podéis apuntar y ver información enviada años anteriores. 
SE CONVOCARÁ UNA REUNIÓN PARA LOS ALUMNOS DE CHICAGO

EPFL: la beca del gobierno suizo se solicita junto con la solicitud a EPFL.




1. Procedimiento desde la adjudicación
2. Solicitud a la Universidad de destino
3. Alojamiento
4. Renuncia a la movilidad

Incumplimento de requisitos

5. Seguro
6. Gestión de la movilidad: 

Académica: ETSIT
Económica (Beca): Rectorado 

7. Preparación del LA
8. Modificación del PF
9. Matriculación bloques ETSIT
10.Cambio LA (during the mobility)
11. TFT
12.Reconocimiento de créditos
13.Recomendaciones – 

recordatorios

Agenda

Datos de áreas de estudio, Escuela y contacto



1. Adjudicación definitiva de plazas después del plazo de reclamación el 05/03/2026 y 
RESOLUCIÓN RECTORAL DEL PROGRAMA ERASMUS el  11/03/2026

2. NOMINACIÓN POR PARTE DE LA OI DE LA ETSIT A LA UNIVERSIDAD ASIGNADA.
Las nominaciones se hacen por fecha límite de nominación de cada Universidad. Una vez 
hecha la nominación, la Universidad de destino se pone en contacto con vosotros/as y os 
envía el procedimiento de solicitud a seguir.

3. E-MAIL INFORMATIVO DE LA OFICINA INTERNACIONAL A ALUMNADO ADJUDICADO 
CON LOS PASOS A SEGUIR: deadline de solicitud y persona de contacto de la 
Universidad de destino.

Toda la información de universidades socias está en la web de la OI

1. Procedimiento desde la adjudicación

http://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/informacion-de-universidades-socias.html


OJO CON EL DEADLINE!!

• Recabar la documentación requerida por el centro de destino.
• Solicitar (si hace falta) a la OI una carta firmada por el coordinador con la nominación oficial.
• Si la Universidad de destino solicita una prueba de matrícula, podéis adjuntar vuestra carta de 

pago.
• Descargar los Transcripts of Records asignaturas superadas:

expedientes académicos en español o en inglés a través de Sede Electrónica 
UPM

NO DEBÉIS PAGAR TASAS ACADÉMICAS EN LA UNIVERSIDAD DE DESTINO (SOLO EN LA ETSIT), 
AUNQUE OS PUEDEN COBRAR TASAS ADICIONALES.

EXCEPCIÓN: ILLINOIS TECH, BERKELEY, GEORGE MASON UNIVERSITY, HEC PARIS y 
CRANFIELD UNIVERSITY, GEORGIA TECH

2. Solicitud a la Universidad de Destino

https://sede.upm.es/catalogo-de-procedimientos/certificado-academico-personal
https://sede.upm.es/catalogo-de-procedimientos/certificado-academico-personal
https://sede.upm.es/catalogo-de-procedimientos/certificado-academico-personal


CADA UNIVERSIDAD ES UN MUNDO: 
PUEDE EXISTIR O NO Y ESTAR 
INTEGRADO EN LA OI O NO.

Nota: Es muy improbable que la 
Universidad de destino os dé una 
habitación antes de haber sido 
nominado/a.
La residencia universitaria en el extranjero 
es la opción más barata y suele situarse en 
el campus donde está la Universidad.

3. Alojamiento



• No  esperar hasta el final para realizar la solicitud 
de alojamiento en la universidad de destino

• Pedir consejos a alumnado que están, o han 
estado estudiando en la universidad de destino. 

• Hay páginas web que ayudan a encontrar 
alojamiento (http://erasmusu.com, redes sociales, 
etc…)

Alojamiento. Recomendaciones

Notas del ponente
Notas de la presentación
Comentar alumno en Polonia (que no la lien en las residencias)

http://erasmusu.com/
http://erasmusu.com/
http://erasmusu.com/
http://erasmusu.com/
http://erasmusu.com/


•  Los alumnos deben cumplir con los requisitos 
de la Normativa antes del inicio de la estancia 
(según el documento de compromiso firmado 
para asignaturas pendientes e idiomas).

•  Aquellos alumnos que en el momento de la 
incorporación no hayan alcanzado los 
requisitos exigidos en la normativa deberán 
obligatoriamente:

• Presentar original de la renuncia de la plaza  (según 
modelo Erasmus para estos destinos) en la OI. 

• Comunicarlo a la Universidad de destino (con copia a 
la OI).

4. Renuncia a la movilidad. Incumplimiento requisitos

Notas del ponente
Notas de la presentación
Tanto los alumnos que solicitaron prórroga, como aquellos que no lo han solicitado, y no cumplen requisitos:
Requisitos particulares:
 Requisito General: Tener superados todos los créditos de materias básicas y obligatorias de los cuatro primeros semestres del Plan.  Cumplir al menos los requisitos de nivel de idiomas indicados para cada destino.  4º Curso con TFG (requisito específico): En el momento de la incorporación a este programa el alumno deberá tener superados un mínimo de 30 créditos de tercer curso (semestres 5º y 6º) correspondientes a materias de carácter obligatorio.  4º Curso y Semestre de 4º (requisito específico): En el momento de la incorporación a este programa el alumno deberá tener superados un mínimo de 18 créditos de tercer curso (semestres 5º y 6º) correspondientes a materias de carácter obligatorio.  Trabajo Fin de Grado, TFG (requisito específico): Para acogerse a este programa de intercambio, se deben tener superados todos los créditos básicos y obligatorios de los seis primeros semestres del Plan.  Adicionalmente, y para incorporarse al centro de destino, el alumno deberá tener aprobados un mínimo de 18 créditos obligatorios de cuarto curso (semestre 7º y 8º). 
MASTER EN INGENIERIA DE TELECOMUNICACION [MUIT]  Requisito General (para Doble Titulación, para Semestre de 2º y TFM, y para Semestre de 2º): No tener pendientes más de dos asignaturas del 1º curso de Máster en el momento de la incorporación al programa de movilidad internacional.  Trabajo Fin de Máster, TFM (requisito específico): Para acogerse a este programa de intercambio el estudiante debe haber superado todos los créditos correspondientes al 1º curso de Máster, y, en el momento de la incorporación a la universidad de acogida, al menos la mitad de los créditos de la Intensificación escogida. Adicionalmente, debe tenerse en cuenta que hay acuerdos de Doble Título que imponen que los candidatos deben haber cursado el Grado en la UPM y, particularmente en casos, en la ETSIT-UPM (GITST).


https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus?fmt=detail&prefmt=articulo&id=CON24664
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus?fmt=detail&prefmt=articulo&id=CON24664


• Tarjeta Sanitaria Europea, 

• Obligatoria la póliza de seguro 
Oncampus que dará cobertura a los 
estudiantes que realicen estancias de 
movilidad internacional

• Para Alumnos de DT a realizar en dos 
años: el segundo año debéis contratar de 
nuevo el seguro.

5. Seguro

Notas del ponente
Notas de la presentación
El importe del seguro Oncampus para el curso 2019/20 ha sido de 70 €.
Antes de iniciar la movilidad, además de contar con la Tarjeta Sanitaria Europea, el estudiante deberá, obligatoriamente, contratar un seguro que cubra accidentes, responsabilidad civil, así como asistencia en viaje, incluidos gastos médicos.


http://www.upm.es/Estudiantes/Seguros/SeguroMovilidadInternacional
http://www.upm.es/Estudiantes/Seguros/SeguroMovilidadInternacional


6. Gestión de la movilidad - 2 procesos: 
académico y económico (Beca)

• Gestión académica: Con la Oficina Internacional a través de la Aplicación de Movilidad de 
la ETSIT: PF, LA, Anteproyecto TFT y Reconocimiento de créditos

• Gestión económica (Beca): Con el Rectorado 

 Programa Erasmus Trámites a realizar por el/la participante en el Programa Erasmus+ (no olvides 
consultar la Guía del participante Erasmus Estudios (aún sin publicar). Podéis consultar Guía del 
2025/2026

  Programa USA/Canadá
 Programa Asia-Pacífico
 Programa Magalhães
 SICUE

https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus?fmt=detail&prefmt=articulo&id=CON07375
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus?fmt=detail&prefmt=articulo&id=CON07375
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Erasmus?fmt=detail&prefmt=articulo&id=CON07375
https://www.upm.es/gsfs/SFS27244
https://www.upm.es/gsfs/SFS27244
https://www.upm.es/gsfs/SFS27244
https://www.upm.es/gsfs/SFS27244
https://www.upm.es/gsfs/SFS27244
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Norteamerica
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Norteamerica
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Asia
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Asia
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Asia
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Asia
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Asia
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Magalhaes
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Magalhaes
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Internacionales/Magalhaes
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Nacionales/SicueSeneca?fmt=detail&id=CON24449
https://www.upm.es/Estudiantes/Movilidad/Programas_Nacionales/SicueSeneca?fmt=detail&id=CON24449


¿Cómo gestionar mi movilidad con la OI a 
través de la Aplicación ETSIT?



Estados de la Aplicación de Movilidad ETSIT

1. Formulario para solicitar el  GPA / Formulario para solicitar certificado Dpt. Lingüística (sólo 
para determinados casos) 

2. Formulario para solicitar 3 destinos. Obligatorio

3. Formulario para subir el Proyecto Formativo del destino adjudicado. Obligatorio

4. Formulario para subir el Learning Agreement /Online Learning Agreement completado y 
recabar la firma de la Coordinadora de la ETSIT. Obligatorio

5. Formulario para subir el LA /OLA con las tres firmas. Obligatorio

6. Formulario para presentar el Anteproyecto de TFT en movilidad (solo obligatorio para los 
estudiantes que tengan el TFT incluido en su PF).

7. Formulario para realizar encuesta una vez finalizada la movilidad. Solo se podrá completar si el 
estudiante  tiene el PF aceptado y ha subido el LA/OLA con las tres firmas. Obligatorio

8. Formulario para solicitar el reconocimiento de créditos. Se completa una vez finalizada la 
movilidad y rellenada la encuesta. Se deberá subir la documentación completa y correcta. 
Obligatorio 

Pasos a seguir

Notas del ponente
Notas de la presentación
En cada estado, la Aplicación indica una serie de documentos (PDF’s) que debe subir el alumno. El alumno puede sustituir un documento por otro, bien por propia iniciativa o porque así se lo indica la OI.
Una vez que están subidos todos los documentos correctos la OI puede pasar al alumno al siguiente estado, pero no es automático. La OI periódicamente revisa la Aplicación, pero si el alumno comprueba que ha pasado tiempo y no se avanza en su expediente puede enviar un correo a la OI.




7. Preparación del Learning Agreement (LA)

También llamado Acuerdo de Aprendizaje o Contrato de Estudios. Es 

el documento que detalla el programa de estudios que cursarás durante tu 

estancia en el extranjero y los créditos a reconocer en la ETSIT-UPM.

Para que sea válido debe estar debidamente completado y firmado por las tres partes:
-     Estudiante: se compromete a realizar las asignaturas
- Universidad de destino: acepta que el alumno pueda cursar las asignaturas
- Universidad de origen - ETSIT-UPM: reconoce los créditos si el alumno supera los 

créditos en destino



2 tipos de LA, dependiendo del programa de 
movilidad

Enlace a la Plataforma OLA (la mayor parte de los 
destinos Erasmus+)

Universidades que no utilizan OLA (acuerdos 
bilaterales, Magalhaes, Asia-Pacífico, …)

7. Preparación del Learning Agreement (LA)

A través de la Aplicación de Movilidad de la ETSIT

Notas del ponente
Notas de la presentación
Lo evalúa Jesús a través de correo electrónico, una vez aceptado, se pide a Oli que abra el PF en la aplicación para que el alumno lo modifique según lo aprobado. Le llegará un email al alumno desde la aplicación indicando el cambio de estado.

El LA inicial debe corresponder con el PF aceptado. Por lo que si el alumno ha subido ya un LA inicial con las dos firmas y posteriormente ha necesitado un cambio del PF, el alumno debe preparar un nuevo LA inicial que se corresponda con el PF modificado aceptado que sustituirá al anterior y se gestionará de la misma forma.


https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/planes-movilidad/procesos-de-movilidad-por-curso-academico/movilidad-2025-26/la-otros-programas.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/planes-movilidad/procesos-de-movilidad-por-curso-academico/movilidad-2025-26/la-otros-programas.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/planes-movilidad/procesos-de-movilidad-por-curso-academico/movilidad-2025-26/la-otros-programas.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/planes-movilidad/procesos-de-movilidad-por-curso-academico/movilidad-2025-26/la-otros-programas.html
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf


• El LA y el  PF (Proyecto Formativo) aceptado TIENEN 
QUE COINCIDIR.

• Hay varios modelos dependiendo del programa de 
Movilidad (Erasmus+, Magãlhaes, IIT, EPFL, Berkeley, 
Acuerdo Bilateral, SICUE…). Puedes descargarlos a 
través de la Web de la OI.

• Para la mayor parte de destinos ERASMUS se utiliza 
el OLA o DLA (Online/Digital Learning Agreement). La 
preparación, firmas y cambios futuros del LA se 
hacen a través de la web: https://learning-
agreement.eu/

7. Preparación del Learning Agreement (LA)

Notas del ponente
Notas de la presentación
El LA se cumplimenta en base al PF aceptado para la plaza adjudicada.
Una vez cumplimentado, se sube a la Aplicación en la pestaña “Learning Agreement 2 (Inicial)”, se revisa por la Oficina Internacional. Si está correcto, se le indica al alumno que lo firme, lo imprima y lo presente en la OI para la firma del Coordinador y se entrega al alumno que deberá sustituirlo por el anterior en la Aplicación. Subiendo también el ToR proporcionado por la OI y la solicitud a destino.

El Rectorado no puede proceder al pago mientras no tengan en LA firmado por las 3 partes.

Una vez firmado en destino, se sube a la Aplicación en la pestaña “Learning Agreement 2 (firma de alumno, ETSIT y universidad de destino). Hay que subir también la Carta de Aceptación.

Desde la Oficina Internacional lo enviaremos vía e-mail a la Oficina de Movilidad Internacional del Rectorado, con copia al alumno. Esto también cuenta para el During the Mobility.
No es obligatorio.
Algunas Universidades lo utilizan como Transcript of Records (ToR – certificado académico), solo tendrá validez si es  original (Ej.: Unv. Pavia).


https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3606
https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3606
https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3606
https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3606
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/


• OLA ERASMUS+:
• Los datos de la Sending Institution: Consulta la Guía de apoyo.
• Los datos de las personas de la Receiving Institution pueden conseguirse consultando las Fact 

Sheets de las universidades socias o la web de los destinos adjudicados.
• Especial cuidado con la dirección de correo de los coordinadores. Si hay error no llega la 

información.
• Especial atención a las FECHAS de inicio y fin de movilidad – formato DIA/MES/AÑO
• Nunca más de los meses indicados en la propuesta de adjudicación publicada por el 

Rectorado.
¡OJO! Del 1/9/2026 al 1/9/2027 hay 12 meses y 1 día.

• Incluir el IDIOMA de instrucción y NIVEL requerido.
• TABLA A: ASIGNATURAS que se cursan en la Universidad destino según PF acordado.
• TABLA B: asignaturas o bloques a reconocer

• MUIT, MUIB, 4º Grado GIB, GITST:
 Créditos obligatorios (a excepción del TFT)/optativos: Bloques de programa de intercambio

• 3º Grado GIB, GITST y Grado GISD:
 Créditos obligatorios:  Asignaturas
 Créditos optativos: Bloques de Programa de Intercambio.

Preparación del Learning agreement (LA)

https://www.etsit.upm.es/fileadmin/documentos/servicios/internacionales/alumnosETSIT/Movilidad_23_24/Guia_de_apoyo_Online_Learning_Agreement__OLA_.pdf
http://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/informacion-de-universidades-socias.html
https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3747
https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3747


• Nuevo Learning Agreement ERASMUS (OLA)

Acceso: https://learning-agreement.eu

• Vídeo explicativo / Guía de Apoyo
Darse de alta con usuario y contraseña @alumnos.upm.es

Preparación del learning agreement (LA)

https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://short.upm.es/ahesc
https://short.upm.es/ahesc
https://www.etsit.upm.es/fileadmin/documentos/servicios/internacionales/alumnosETSIT/Movilidad_23_24/Guia_de_apoyo_Online_Learning_Agreement__OLA_.pdf


• Acceso para subir el LA completado: https://short.upm.es/4m77q 

• Los datos de la Sending Institution los proporciona la OI:
 University: Universidad Politécnica de Madrid
 Academic Coordinator: Mª de la Nava Maroto
 Contact e-mail: international.etsit@upm.es 

• Los datos de las personas de la Receiving Institution pueden conseguirse consultando las Fact 
Sheets de las universidades socias o la web de los destinos adjudicados.

• Asignaturas a realizar en la Universidad de destino según PF aceptado.

• Créditos a reconocer en la Escuela según en el PF aceptado: 
• MUIT, MUIB, 4º GIB y 4º GITST:

 Créditos obligatorios (a excepción del TFT)/optativos: Bloques de programa de intercambio 
• 3º GIB, 3º GITST y 4º Grado GISD:

 Créditos obligatorios:  Asignaturas / TFG
 Créditos optativos: Bloques de Programa de Intercambio.

No ERASMUS+
7. Preparación del Learning Agreement (LA)

https://short.upm.es/4m77q
mailto:international.etsit@upm.es
http://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/informacion-de-universidades-socias.html
https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3747
https://www.etsit.upm.es/index.php?id=3747


Learning Agreement 
• Basado en el PF aceptado
• Revisado por la OI
• Destinos Erasmus+: se completa y se firma por: Home Erasmus+ OLA
• Destinos no Erasmus: se firma y se sube por: App ETSIT LA.

Preparación del learning agreement (LA)
¡Tendremos tutorías para resolver dudas!

18 de marzo y 8 de abril de 2026 (13:30) – Aula A.127.1

Notas del ponente
Notas de la presentación
El LA se cumplimenta en base al PF aceptado para la plaza adjudicada.
Una vez cumplimentado, se sube a la Aplicación en la pestaña “Learning Agreement 2 (Inicial)”, se revisa por la Oficina Internacional. Si está correcto, se le indica al alumno que lo firme, lo imprima y lo presente en la OI para la firma del Coordinador y se entrega al alumno que deberá sustituirlo por el anterior en la Aplicación. Subiendo también el ToR proporcionado por la OI y la solicitud a destino.

El Rectorado no puede proceder al pago mientras no tengan en LA firmado por las 3 partes.

Una vez firmado en destino, se sube a la Aplicación en la pestaña “Learning Agreement 2 (firma de alumno, ETSIT y universidad de destino). Hay que subir también la Carta de Aceptación.

Desde la Oficina Internacional lo enviaremos vía e-mail a la Oficina de Movilidad Internacional del Rectorado, con copia al alumno. Esto también cuenta para el During the Mobility.
No es obligatorio.
Algunas Universidades lo utilizan como Transcript of Records (ToR – certificado académico), solo tendrá validez si es  original (Ej.: Unv. Pavia).


https://learning-agreement.eu/
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=Xaj-aiPDcEK2naT7OSfCVOfYInAhjLdEvrcLujlyIpRUMEFHM0JNNlpOM0FDNUNYWE5DSUI3SFBWSi4u&route=shorturl


Ejemplo Learning agreement (LA). IIT



Ejemplo del Learning agreement (LA). EPFL

María de la Nava Maroto
International.etsit@upm.es



Ejemplo GITST 4º para elegir Bloques de Programa 
de Intercambio para incluir en el LA



95000260 PROGRAMAS DE INTERCAMBIO OBL ITIN 
SISTEMAS AUDIOVISUALES 6 ECTS

95000206 PROGRAMAS DE INTERCAMBIO OCTATIVAS 4 ECTS

95000030 SISTEMAS DE TRANSMISIÓN 4,5 ECTS

95000034 SISTEMAS DE ENERGÍA 4,5 ECTS

95000027 TEORÍA DE LA INFORMACIÓN 4,5 ECTS

95000028 TRATAMIENTO DIGITAL DE SEÑALES 6 ECTS

Ejemplo GITST 3º con alguna asignatura de 4º y créditos optativos para 
elegir Bloques de Programa de Intercambio para incluir en el LA



Trabaja sobre la última versión de tu PF

La modificación debe:

Argumentar en el Documento "PF Justificación Asignaturas" las razones 
del cambio, incluyendo la justificación documental (puede servir un 
pantallazo de horarios, pero no enlaces). indícalo en color distinto para 
que sea visible.

Marcar en rojo y tacha en cada uno de los documentos del PF las 
asignaturas que eliminas de destino y toda la referencia que se haga a 
las mismas. En el Excel suprime los créditos de las asignaturas que 
eliminas para que no sumen en el global de los créditos a realizar en 
destino.

Marcar en verde en cada uno de los documentos las asignaturas nuevas 
que añades y toda la referencia que se haga a las mismas.

8. Modificación del PF antes de incorporarse a 
destino

A través de la Aplicación de Movilidad de la ETSIT

La necesidad de un cambio en el PF no implica en absoluto su aceptación. En el caso de que el cambio 
no pueda ser aceptado, el nº de créditos a reconocer será diferente de lo que se acordó en su día.

Notas del ponente
Notas de la presentación
Lo evalúa Jesús a través de correo electrónico, una vez aceptado, se pide a Oli que abra el PF en la aplicación para que el alumno lo modifique según lo aprobado. Le llegará un email al alumno desde la aplicación indicando el cambio de estado.

El LA inicial debe corresponder con el PF aceptado. Por lo que si el alumno ha subido ya un LA inicial con las dos firmas y posteriormente ha necesitado un cambio del PF, el alumno debe preparar un nuevo LA inicial que se corresponda con el PF modificado aceptado que sustituirá al anterior y se gestionará de la misma forma.


https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf
https://short.upm.es/am4bf


A tener en cuenta:

• Se matricula lo que figure en el Learning Agreement (Tabla B (Erasmus) / Academic Recognition at 
ETST-UPM (no Erasmus)

• Los bloques de Prg. de Intercambio funcionan como asignaturas: NO pueden repetirse códigos.
• Atentos a la Normativa de Matriculación: Obligará a matricular TODAS las asignaturas 

obligatorias y actividades formativas no realizadas en cursos anteriores. 
• MUY IMPORTANTE: A primeros de septiembre solicitar la desmatriculación de los créditos que la automatrícula ha 

obligado a matricular pero que no se van a reconocer en movilidad o no se van a realizar en remoto. 
• Realiza la solicitud de desmatriculación a través del CAU de Secretaría, indicando que eres alumno en movilidad.

• Alumnos de DT a realizar en dos cursos: 
• Primer año matriculan Bloques de Programa de intercambio.
• Segundo año matriculan TFM. 

• Incluir o Eliminar del LA créditos a reconocer no conlleva la matriculación o anulación de su 
matrícula. Cambios de matrícula  a través del CAU a Secretaría.

• No se dará cobertura a exámenes a distancia.

9. Matrícula en la ETSIT

Notas del ponente
Notas de la presentación
MATRÍCULA EN LA ETSIT: TODOS LOS ALUMNOS DEBEN MATRICULAR SIGUIENDO EL PROCEDIMIENTO DE LA ETSIT Y LOS CRÉDITOS ECTS QUE VAYAN A CURSAR EN LA UNVERSIDAD DE DESTINO DE ACUERDO AL PROYECTO FORMATIVO ACEPTADO. EL ALUMNO MATRICULARÁ RESPETANDO LOS PERIODOS DE MATRÍCULA ESTABLECIDOS POR LA ESCUELA. 

Según la Normativa de matriculación del año pasado (publicada el 30 de mayo de 2019), art. 9: El estudiante estará obligado a matricularse en aquellas asignaturas obligatorias y actividades formativas no superadas de cursos anteriores. Este artículo no será de obligado cumplimiento cuando el alumno realice un programa de movilidad nacional o internacional.
La forma de proceder fue que el estudiante matriculaba todas las asignaturas obligatorias y actividades formativas no realizadas en cursos anteriores, pero después se podría solicitar reembolso de esa parte de la matrícula alegando que eres alumno de movilidad.

Los alumnos con LA que no tengan la posibilidad de incluir las asignaturas a reconocer (IIT, Magalhaes) deben matricular los créditos que figuren en su PF.

Si algún alumno quiere hacer exámenes a distancia, DEBEN GESTIONARLO  POR SU CUENTA CON LOS COORDINADORES de las asignaturas.

Los alumnos de DT de 2 años: el 1er año tenéis beca Erasmus, cumplimentar el LA con fechas de la beca. En la tabla A: poned las asignaturas de los 2 años (si son 120 ects, ponedlos todos), así queda reflejado todo lo que vais a hacer. En la tabla B lo que va a reconocer 30 ects de asignaturas y 30 TFM. 



https://appsrv.etsit.upm.es/cau/secretaria/
https://appsrv.etsit.upm.es/cau/secretaria/
https://appsrv.etsit.upm.es/cau/secretaria/
https://appsrv.etsit.upm.es/cau/secretaria/
https://appsrv.etsit.upm.es/cau/secretaria/
https://appsrv.etsit.upm.es/cau/secretaria/


¿Dónde? A través de la Automatrícula.

¿Cuándo? Durante el periodo ordinario anual de matrícula de la UPM consultar web ETSIT y 
Normativa de Matriculación. (Referencia el curso 25/26: 23/07/25 al 31/07/2025)

9. Matrícula en la ETSIT

marcar el tick de Movilidad

¿Qué?

SIN marcar el tick Movilidad

GITST / GIB GISD MUIT MUIB

1º

• Bloques de programa de 
intercambio

• Proyectos profesionales 
en Ingeniería Biomédica

2º
• Bloques de programa de 

intercambio
• TFM

3º
• Créd. obligatorios: asignaturas
• Créd. optativos: Bloques programa 

intercambio

4º • Bloques programa intercambio
• TFG

• Créd. obligat.: asignaturas
• Créd. optat: bloques programa 

intercambio
• TFG 

Notas del ponente
Notas de la presentación
MATRÍCULA EN LA ETSIT: TODOS LOS ALUMNOS DEBEN MATRICULAR SIGUIENDO EL PROCEDIMIENTO DE LA ETSIT Y LOS CRÉDITOS ECTS QUE VAYAN A CURSAR EN LA UNVERSIDAD DE DESTINO DE ACUERDO AL PROYECTO FORMATIVO ACEPTADO. EL ALUMNO MATRICULARÁ RESPETANDO LOS PERIODOS DE MATRÍCULA ESTABLECIDOS POR LA ESCUELA. 

Según la Normativa de matriculación del año pasado (publicada el 30 de mayo de 2019), art. 9: El estudiante estará obligado a matricularse en aquellas asignaturas obligatorias y actividades formativas no superadas de cursos anteriores. Este artículo no será de obligado cumplimiento cuando el alumno realice un programa de movilidad nacional o internacional.
La forma de proceder fue que el estudiante matriculaba todas las asignaturas obligatorias y actividades formativas no realizadas en cursos anteriores, pero después se podría solicitar reembolso de esa parte de la matrícula alegando que eres alumno de movilidad.

Los alumnos con LA que no tengan la posibilidad de incluir las asignaturas a reconocer (IIT, Magalhaes) deben matricular los créditos que figuren en su PF.

Si algún alumno quiere hacer exámenes a distancia, DEBEN GESTIONARLO  POR SU CUENTA CON LOS COORDINADORES de las asignaturas.

Los alumnos de DT de 2 años: el 1er año tenéis beca Erasmus, cumplimentar el LA con fechas de la beca. En la tabla A: poned las asignaturas de los 2 años (si son 120 ects, ponedlos todos), así queda reflejado todo lo que vais a hacer. En la tabla B lo que va a reconocer 30 ects de asignaturas y 30 TFM. 





Lista de bloques para MUIT
 
 
 

Código: 93000917 ECTS: 15   

PROGRAMAS DE INTERCAMBIO OPTATIVA VIII / EXCHANGE PROGRAMMES ELECTIVE VIII 
 
 

Código: 93000870 ECTS: 30   

TRABAJO FIN DE MASTER 
 
 
 

Notas: [1] Los  alumnos que han escogido el  itinerario de "Gestión, Innovación y  Negocio  TIC" 
han de matricular el bloque de 15 ECTS, dos bloques de 4,5 ECTS y otros dos de 3 
ECTS, totalizando así los 30 ECTS del semestre. 

 
[2]. Los alumnos que han seleccionado un itinerario distinto de “Gestión, Innovación y 
Negocio TIC” deben matricular un bloque de 18 ECTS y dos de 6 ECTS, totalizando así 
los 30 ECTS del semestre. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Movilidad Internacional: Códigos de MUIT (Julio_2015, page 2 of 2) 

Notas del ponente
Notas de la presentación
Ejemplo de bloques de programa de intercambio. 
En la web están publicados los códigos de GITST, GIB y MUIT



Lista de bloques para MUIB



Lista de bloques para GITST

Notas del ponente
Notas de la presentación
Ejemplo de bloques de programa de intercambio. 
En la web están publicados los códigos de GITST, GIB y MUIT



Lista de bloques para GIB

Notas del ponente
Notas de la presentación
Ejemplo de bloques de programa de intercambio. 
En la web están publicados los códigos de GITST, GIB y MUIT



Lista de bloques para GIB 



Lista de bloques para GISD



• Una vez en destino, si hubiera problemas con las asignaturas (que no se impartan o se solapen) se solicitará una modificación del 
PF y LA a través de la Aplicación de Movilidad,  en el plazo de 7 días desde el comienzo de las clases de cada semestre. La  
documentación necesaria será:

• PF asignaturas Excel, incluyendo los cambios.
• PF Justificación asignaturas, incluyendo los cambios y la justificación correspondiente.
• Syllabus de asignaturas.
• Borrador del During the Mobility / OLA de cambios / LA Change

• Si, de forma EXCEPCIONAL, durante la estancia es necesario hacer una nueva modificación, se solicitará y se enviará la 
documentación justificativa con la suficiente antelación para que pueda ser evaluada.

• Cada nueva modificación precisa un DM / OLA de cambios / LA Change que incluya únicamente ese cambio.

• Si no se aceptase la modificación, solo podrá ser reconocido lo que figure en el LA firmado.

• Autorizada la modificación del PF, el alumno firma el During Mobility / OLA de cambios / LA Change y lo sube a la Aplicación de 
Movilidad en el mismo apartado en donde ha subido el LA/OLA para recabar la firma del Coordinador de la ETSIT. Una vez firmado 
por las dos partes, el alumno lo deberá pasar a la firma del coordinador de destino. Cuando ya lo tenga firmado por las tres partes, 
se deberá subir al Apartado de la Aplicación de Movilidad “LA/OLA con las tres firmas”.

• Si la modificación es una ampliación de estancia por un semestre, se precisa la aceptación del Coordinador Erasmus de la Univ. de 
destino (email) indicando posible fecha de finalización y sus motivos. Mínimo de créditos a realizar en ese nuevo semestre: 24 
ECTS. Si es por la realización del TFT, el tutor debe comunicar a la OI la posible fecha de finalización por  email

• Si la modificación conlleva la anulación del TFT, tened en cuenta el mínimo número de créditos a realizar por semestre. Consultar 
Normativa Movilidad.

10. Cambio en el LA (during the mobility)

Notas del ponente
Notas de la presentación
Se hace a través de la Aplicación, pero únicamente es posible si el alumno está en el Estado During Mobility

Documento de justificación de cambios: Razón por la que se eliminan o se incluyen asignaturas y justificación de competencias adquiridas (siguiendo el mismo procedimiento del PF) -, así como adjuntar los syllabus  de las asignaturas que no vas a cursar o que se van a añadir así como de las nuevas (las has enviado) que quieres cursar
Borrador DM: incluyendo asignaturas a eliminar y añadir (tanto en destino como bloques a reconocer en la Escuela), incluyendo razón del cambio y número total de créditos.
Total de LA: resta  los ects de las asignaturas que  eliminas y sumar los nuevos ects. la/s nueva/s.
Ya que en caso de que no se acepten, podrían no reconocerse los créditos y el alumno tendría que buscar alternativas

Aunque los cambios vengan propuestos por las universidades de destino, mientras no estén justificados por el alumno ante la Oficina Internacional y aceptados por la Escuela, no serán válidos de cara al reconocimieno de créditos (Gent suele enviar el DM por su cuenta)
Si se anula el TFM, o se reduce la Estancia en un semestre o se realizan un mínimo de 24 ECTS en cursos que tengan que ver con la carrera.
Si se anula el TFG hay que tener en cuenta el mínimo número de créditos a realizar en un año. 


https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/aplicaciones/pasos-app-nueva.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/planes-movilidad/procesos-de-movilidad-por-curso-academico/normativa.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/planes-movilidad/procesos-de-movilidad-por-curso-academico/normativa.html
https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/planes-movilidad/procesos-de-movilidad-por-curso-academico/normativa.html


• Normativa TFT de la ETSIT  

• Normativa TFT Internacional
• Empezar a buscar un tutor y un proyecto de TFT desde el 

comienzo de la movilidad.
• Además del tutor de destino, se precisa un tutor en la Escuela 

relacionado con la temática del TFT. Contactar con algún 
profesor o solicitad orientación por parte de la Subdirectora de 
RR.II. y Empleabilidad. 

• Solicitar validación del Anteproyecto a través de la Aplicación de 
Movilidad. (debe contar con un componente de diseño), Los 
cambios posteriores también deben aprobarse. ¡¡Ojo Deadlines!!

• Redactado en inglés y debe contar con el visto bueno del tutor 
de la Escuela.

• MUY IMPORTANTE: NO marcar el tic Movilidad para Matrícula 
de TFT!

11.  TFT
A través de la Aplicación de Movilidad de la ETSIT

Notas del ponente
Notas de la presentación
Propuesta de TFT: Pdf con Resumen, datos de tutor (si no fuera profesor de la Univ. de destino, hay que buscar un ponente que sea profesor de la Universidad destino), descripción de objetivos, bibliografía relacionada.
Los becarios MECD deben matricular 60 ECTS, incluido el TFT.
No es necesario que presenten el TFT en papel. Deben subirlo en formato PDF a la Plataforma de Movilidad una vez que sea leído. 
Se acepta la presentación en formato de la Universidad de destino, incluyendo también el  Escudo y nombre de la Escuela al lado del Escuela y nombre de la Universidad de destino.
Se puede utilizar el modelo del Centro, incluyendo al lado del escudo y nombre de la Escuela el nombre y escudo de la Universidad de destino. 
Sólo se puede solicitar una vez reunidos todos los requisitos necesarios para poder matricularse del mismo. Esto significa que es necesario tener aprobadas todas las asignaturas de la carrera.
Hay Universidades que permiten realizar el TFT, pero no lo califican, con lo cual el alumno, si lo realiza con estas condiciones en destino, debe buscar un ponente entre los profesores de la ETSIT y proceder a la defensa según la normativa de la Escuela.

La defensa del TFG/TFM en la Universidad de destino dentro del plazo correspondiente al curso académico 2017/18 de la citada Universidad supondrá la inclusión de la nota en la última convocatoria del curso académico 2017/2018 (julio).  Se precisa que el alumno acredite (pantallazo, pdf….) la fecha de finalización del curso académico 2017/18, enviando un email a la dirección: internacional@etsit.upm.es. Estableciéndose como última fecha posible el 30 de septiembre de 2018.
 
Los TFG/TFM defendidos en fecha posterior al plazo establecido por la universidad de destino para el curso académico 2017/18 serán reconocidos en al UPM en la convocatoria más próxima del curso 2018/19 (febrero típicamente).
 
Para que el TFG/TFM pueda ser reconocido dentro del curso académico 2017/18, en el ToR de la Universidad de destino tiene que aparecer el TFG/TFM incluido el curso académico 2017/18. Si la Universidad de destino no incluyera en el ToR el TFG/TFM, el tutor del TFG/TFM debe enviar un correo comunicando que la lectura corresponde al curso académico 2017/18.
 Resumen en castellano de no más de 4 hojas 
Anexos Obligatorios: 
Anexo de Impacitos: Social, Económico, medioambiental, responsabilidad ética y profesional
Anexo con un presupuesto económico detallado


En el caso de que la defensa del TFT en la Univ. de destino se haga con posterioridad al mes de julio, pero dentro del curso académico establecido en destino, supondrá la inclusión de la nota en la última convocatoria del curso académico en la ETSIT. Para ello el alumno debe acreditar ante la OI la fecha de finalización del curso en la Univ. de destino (enviar por email pantallazo de fechas). La fecha tope en estos casos será hasta el 30 de septiembre.
Una vez leído, los documentos a presentar en la Oficina Internacional para su RECONOCIMIENTO son:                                                            
Original Acta de lectura del TFT (tribunal formado por al menos 2 profesores de la Univ. de destino).
CD con PDF del TFT, incluyendo Resumen de 4 hojas en castellano.
ToR original // Documento del tutor con carga académica y valoración.
Para poder optar a MH debe defenderse y “reconocerse” antes de las COAs previas a las convocatorias de febrero/junio/julio, cuyas fechas serán publicadas en la web.
DEFENSA del TFT: Defensa pública ante un Tribunal, formado al menos por 2 profesores. Es posible que sea necesario defenderlo también en la Escuela.
Si la Univ. de destino no deja evaluar el TFT, hay dos opciones:
El alumno lo defiende aquí. Debe contar con un profesor de la ETSIT que haga de ponente y seguir los requisitos de la Escuela.
El alumno lo defiende en destino ante un Tribunal preparado por su tutor, que siga la Normativa de la Escuela. Se dispone de un modelo de Acta de Lectura. Esta nota será tenida en cuenta por el Tribunal de la Escuela en el caso de que deba ser defendido aquí.
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• DEFENSA del TFT: Defensa pública ante un Tribunal, formado al menos por 2 profesores. Es posible que sea 
necesario defenderlo también en la Escuela.

• Si la Univ. de destino no deja evaluar el TFT, hay dos opciones:
• El alumno lo defiende aquí . Sigue los requisitos de la ETSIT.
• El alumno lo defiende en destino. Tribunal preparado por su tutor.

• Se respetará el calendario académico de la Universidad de destino. La fecha tope en estos casos será hasta 
el 30 de septiembre del curso académico.

• Una vez leído, los documentos a presentar en la Oficina Internacional para su EVALUACIÓN 
son:

• Original Acta de lectura del TFT original (tribunal formado por al menos 2 profesores de la Univ. de 
destino).

• PDF del TFT, incluye: Memoria, resumen en castellano, componente de diseño y anexos obligatorios 
(consultar Normativa de TFT)

• ToR original / Si el TFT no está incluido en el ToR, documento original del tutor de destino con la carga 
académica.

• Documento original del tutor de la ETSIT confirmando que el TFT cumple con los requisitos de la 
Escuela.

• Para poder optar a MH debe defenderse y “reconocerse” antes de las COAs previas a las convocatorias de 
junio/julio, cuyas fechas serán publicadas en la web.

Defensa del TFT

Notas del ponente
Notas de la presentación
Propuesta de TFT: Pdf con Resumen, datos de tutor (si no fuera profesor de la Univ. de destino, hay que buscar un ponente que sea profesor de la Universidad destino), descripción de objetivos, bibliografía relacionada.
Los becarios MECD deben matricular 60 ECTS, incluido el TFT.
No es necesario que presenten el TFT en papel. Deben subirlo en formato PDF a la Plataforma de Movilidad una vez que sea leído. 
Se acepta la presentación en formato de la Universidad de destino, incluyendo también el  Escudo y nombre de la Escuela al lado del Escuela y nombre de la Universidad de destino.
Se puede utilizar el modelo del Centro, incluyendo al lado del escudo y nombre de la Escuela el nombre y escudo de la Universidad de destino. 
Sólo se puede solicitar una vez reunidos todos los requisitos necesarios para poder matricularse del mismo. Esto significa que es necesario tener aprobadas todas las asignaturas de la carrera.
Hay Universidades que permiten realizar el TFT, pero no lo califican, con lo cual el alumno, si lo realiza con estas condiciones en destino, debe buscar un ponente entre los profesores de la ETSIT y proceder a la defensa según la normativa de la Escuela.

La defensa del TFG/TFM en la Universidad de destino dentro del plazo correspondiente al curso académico 2017/18 de la citada Universidad supondrá la inclusión de la nota en la última convocatoria del curso académico 2017/2018 (julio).  Se precisa que el alumno acredite (pantallazo, pdf….) la fecha de finalización del curso académico 2017/18, enviando un email a la dirección: internacional@etsit.upm.es. Estableciéndose como última fecha posible el 30 de septiembre de 2018.
 
Los TFG/TFM defendidos en fecha posterior al plazo establecido por la universidad de destino para el curso académico 2017/18 serán reconocidos en al UPM en la convocatoria más próxima del curso 2018/19 (febrero típicamente).
 
Para que el TFG/TFM pueda ser reconocido dentro del curso académico 2017/18, en el ToR de la Universidad de destino tiene que aparecer el TFG/TFM incluido el curso académico 2017/18. Si la Universidad de destino no incluyera en el ToR el TFG/TFM, el tutor del TFG/TFM debe enviar un correo comunicando que la lectura corresponde al curso académico 2017/18.
 Resumen en castellano de no más de 4 hojas 
Anexos Obligatorios: 
Anexo de Impacitos: Social, Económico, medioambiental, responsabilidad ética y profesional
Anexo con un presupuesto económico detallado


En el caso de que la defensa del TFT en la Univ. de destino se haga con posterioridad al mes de julio, pero dentro del curso académico establecido en destino, supondrá la inclusión de la nota en la última convocatoria del curso académico en la ETSIT. Para ello el alumno debe acreditar ante la OI la fecha de finalización del curso en la Univ. de destino (enviar por email pantallazo de fechas). La fecha tope en estos casos será hasta el 30 de septiembre.
Una vez leído, los documentos a presentar en la Oficina Internacional para su RECONOCIMIENTO son:                                                            
Original Acta de lectura del TFT (tribunal formado por al menos 2 profesores de la Univ. de destino).
CD con PDF del TFT, incluyendo Resumen de 4 hojas en castellano.
ToR original // Documento del tutor con carga académica y valoración.
Para poder optar a MH debe defenderse y “reconocerse” antes de las COAs previas a las convocatorias de febrero/junio/julio, cuyas fechas serán publicadas en la web.
DEFENSA del TFT: Defensa pública ante un Tribunal, formado al menos por 2 profesores. Es posible que sea necesario defenderlo también en la Escuela.
Si la Univ. de destino no deja evaluar el TFT, hay dos opciones:
El alumno lo defiende aquí. Debe contar con un profesor de la ETSIT que haga de ponente y seguir los requisitos de la Escuela.
El alumno lo defiende en destino ante un Tribunal preparado por su tutor, que siga la Normativa de la Escuela. Se dispone de un modelo de Acta de Lectura. Esta nota será tenida en cuenta por el Tribunal de la Escuela en el caso de que deba ser defendido aquí.
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• ¿Cuándo se reconocen los créditos? Finalizada la estancia y entregada documentación. Se cumplimenta 
encuesta en Aplicación y se solicita reconocimiento.

• Si no se consiguen todos los créditos. Reconocimiento parcial al final del curso, justificando aprobación 
asignaturas propuestas.

• Procedimiento:

• Presentar documentación original (ToR, Acta lectura,…). Plazo: 15 días (desde fin de estancia, o desde que se 
disponga del ToR definitivo).

• Plazo para solicitar Reconocimiento: 7 días máximo desde la recepción en OI.

• Se establece el 15 de octubre de 2027 como último día para recibir los originales de la documentación 
justificativa necesaria para el reconocimiento de créditos, incluido el TFG.  Pasado este tiempo se califican los 
créditos como NP, para ser reconocidos deben ser matriculados de nuevo.

• Nota Numérica:  Habitualmente en base a percentil.

• No puede reconocerse un mayor número de créditos de los superados en destino.

• Los bloques de programa de intercambio no se pueden desdoblar.

• Se respetará la duración del curso académico de destino siempre que se adjunte la correspondiente 
justificación (pantallazo).

12. Reconocimiento de créditos

Notas del ponente
Notas de la presentación
El ToR algunas universidades lo envían directamente a la Oficina, en tal caso se informará al alumno de su recepción, y los 15 días para solicitar el Reconocimiento.

Si se consiguen menos créditos de los previstos, habrá bloques de programas de intercambio que quedarían sin reconocer. Ejemplo, si se trae un ToR de 25 ECTS y se tiene matriculado un bloque de 27 ECTS no se pueden reconocer 25 ECTS del Bloque y dejar los otros 2 ECTS sin reconocer. 
La nota numérica que recibiréis en la Escuela se obtendrá a base de calcular vuestra nota media ponderada obtenida en el Centro extranjero (en base a las notas de cada asignatura, medidas no en valor absoluto sino en tanto por ciento en el rango de los alumnos que al menos hayan aprobado). Luego se ajustará ese valor (entre 0 y 100) con la lista local de medias ponderadas de notas (también de al menos aprobado, unas 600 actualmente) obtenidas por los estudiantes aquí en el mismo año académico y en asignaturas del mismo año de carrera que los vuestros – Información incluida en las FAQs.
Si la duración del curso en destino es diferente a la nuestra, para que el Reconocimiento entre en el curso correspondiente, incluir en la documentación a presentar un documento (puede ser un pantallazo) con las fechas de duración del curso en la Universidad de destino. Es importante poner cuanto antes esta información en conocimiento de la Oficina Internacional, para tener controlados qué TFT son los que van a estar en esta situación. 
Si no se consiguen todos los créditos, debe comunicarlo a la OI. El reconocimiento será parcial y después de que el alumno justifique que ha superado la asignatura o asignaturas propuestas por el Subdirector.
Procedimiento:
15 días (desde fin estancia, o desde que se disponga del definitivo ToR, si ha sido necesaria recuperación).
Se establece el 15 de octubre de 2020 el último día para recibir los originales de la documentación justificativa necesaria para el reconocimiento de créditos, incluido el TFG. En el caso de que no se reciba la documentación en esta fecha, los bloques de programa de intercambio así como el TFG (en su caso) serán evaluados como No Presentados (NP) 



• Procedimiento. 2 pasos:

• 1º: Completar la Encuesta Fin de Movilidad.

• 2º: Solicitar el Reconocimiento de Créditos: 

Subir a través del Formulario de Reconocimiento la 
documentación (Excel completado, ToR, Acta lectura,…). 
Plazo: 15 días (desde fin de estancia, o desde que se 
disponga del ToR definitivo).

12. Reconocimiento de créditos
A través de la Aplicación de Movilidad de la ETSIT

Se establece el 15 de octubre de 2027 como último día para recibir los 
originales de la documentación justificativa necesaria para el reconocimiento 
de créditos, incluido el TFG.  Pasado este tiempo se califican los créditos como 
NP, para ser reconocidos deben ser matriculados de nuevo

Notas del ponente
Notas de la presentación
Propuesta de TFT: Pdf con Resumen, datos de tutor (si no fuera profesor de la Univ. de destino, hay que buscar un ponente que sea profesor de la Universidad destino), descripción de objetivos, bibliografía relacionada.
Los becarios MECD deben matricular 60 ECTS, incluido el TFT.
No es necesario que presenten el TFT en papel. Deben subirlo en formato PDF a la Plataforma de Movilidad una vez que sea leído. 
Se acepta la presentación en formato de la Universidad de destino, incluyendo también el  Escudo y nombre de la Escuela al lado del Escuela y nombre de la Universidad de destino.
Se puede utilizar el modelo del Centro, incluyendo al lado del escudo y nombre de la Escuela el nombre y escudo de la Universidad de destino. 
Sólo se puede solicitar una vez reunidos todos los requisitos necesarios para poder matricularse del mismo. Esto significa que es necesario tener aprobadas todas las asignaturas de la carrera.
Hay Universidades que permiten realizar el TFT, pero no lo califican, con lo cual el alumno, si lo realiza con estas condiciones en destino, debe buscar un ponente entre los profesores de la ETSIT y proceder a la defensa según la normativa de la Escuela.

La defensa del TFG/TFM en la Universidad de destino dentro del plazo correspondiente al curso académico 2017/18 de la citada Universidad supondrá la inclusión de la nota en la última convocatoria del curso académico 2017/2018 (julio).  Se precisa que el alumno acredite (pantallazo, pdf….) la fecha de finalización del curso académico 2017/18, enviando un email a la dirección: internacional@etsit.upm.es. Estableciéndose como última fecha posible el 30 de septiembre de 2018.
 
Los TFG/TFM defendidos en fecha posterior al plazo establecido por la universidad de destino para el curso académico 2017/18 serán reconocidos en al UPM en la convocatoria más próxima del curso 2018/19 (febrero típicamente).
 
Para que el TFG/TFM pueda ser reconocido dentro del curso académico 2017/18, en el ToR de la Universidad de destino tiene que aparecer el TFG/TFM incluido el curso académico 2017/18. Si la Universidad de destino no incluyera en el ToR el TFG/TFM, el tutor del TFG/TFM debe enviar un correo comunicando que la lectura corresponde al curso académico 2017/18.
 Resumen en castellano de no más de 4 hojas 
Anexos Obligatorios: 
Anexo de Impacitos: Social, Económico, medioambiental, responsabilidad ética y profesional
Anexo con un presupuesto económico detallado


En el caso de que la defensa del TFT en la Univ. de destino se haga con posterioridad al mes de julio, pero dentro del curso académico establecido en destino, supondrá la inclusión de la nota en la última convocatoria del curso académico en la ETSIT. Para ello el alumno debe acreditar ante la OI la fecha de finalización del curso en la Univ. de destino (enviar por email pantallazo de fechas). La fecha tope en estos casos será hasta el 30 de septiembre.
Una vez leído, los documentos a presentar en la Oficina Internacional para su RECONOCIMIENTO son:                                                            
Original Acta de lectura del TFT (tribunal formado por al menos 2 profesores de la Univ. de destino).
CD con PDF del TFT, incluyendo Resumen de 4 hojas en castellano.
ToR original // Documento del tutor con carga académica y valoración.
Para poder optar a MH debe defenderse y “reconocerse” antes de las COAs previas a las convocatorias de febrero/junio/julio, cuyas fechas serán publicadas en la web.
DEFENSA del TFT: Defensa pública ante un Tribunal, formado al menos por 2 profesores. Es posible que sea necesario defenderlo también en la Escuela.
Si la Univ. de destino no deja evaluar el TFT, hay dos opciones:
El alumno lo defiende aquí. Debe contar con un profesor de la ETSIT que haga de ponente y seguir los requisitos de la Escuela.
El alumno lo defiende en destino ante un Tribunal preparado por su tutor, que siga la Normativa de la Escuela. Se dispone de un modelo de Acta de Lectura. Esta nota será tenida en cuenta por el Tribunal de la Escuela en el caso de que deba ser defendido aquí.
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1.- Leed las Normativas de Movilidad.
• Normativa de Grado en Ingeniería de Tecnologías y Servicios de 

Telecomunicación (GITST) y Grado en Ingeniería Biomédica (GIB)
• Normativa de Máster en Ingeniería de Telecomunicación (MUIT)

2.- Consultad periódicamente nuestra web y la web del Rectorado (sobre 
todo los del Movilidad Erasmus+).

• Tema becas o ingreso de dinero se gestiona directamente con el 
Rectorado.

•  Para Erasmus+ está la Oficina de Movilidad Internacional del Rectorado: 
erasmus@upm.es (nos podéis poner en copia si lo deseáis). Consultad 
Guía con tramites a realizar por el alumno Erasmus+ (ésta es la del curso 
2025/26. La del 2026/27 se publicará tras la resolución rectoral de 
adjudicación).

• Asistid a la charla sobre las Becas Erasmus+: calendario por definir

3.- Consultad las páginas Web de las Universidades.

13. Recomendaciones - Recordatorios
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4.- Podéis entrar en contacto con alumnos que están o han estado en vuestro destino a través de la Aplicación 
InterContacta

5.- Trabajad junto con la Oficina Internacional para agilizar cuanto se pueda toda la tramitación de documentos 
antes, durante y después de la movilidad (a través del teléfono o correo se puede concertar una reunión online).

6.- Usad siempre el correo institucional UPM.

7.- Recordad que sois EMBAJADORES de la Universidad. Si la Universidad de destino ofrece la posibilidad de 
representar la ETSIT-UPM, contamos con vuestra disponibilidad. Podemos enviar brochures de la Escuela.

8.- Apuntaos en la lista de difusión https://www.etsit.upm.es/internacional/estudiantes-etsit-upm/listas-de-
distribucion.html para recibir información de interés.

9.- Poneos en contacto con el Consulado o la Embajada para que tengan constancia de que estáis en el país. 

10.- Es necesario adaptarse a todos los escenarios que puedan surgir.

Informadnos lo antes posible de cualquier problema que pueda afectar a vuestra movilidad, con objeto de 
poder encontrar una solución lo antes posible.

13. Recomendaciones – Recordatorios

Notas del ponente
Notas de la presentación
Cuidado con las fiestas y culturas de cada país. En caso de queja por parte de la Universidad destino, nos veremos obligados a cancelar vuestra estancia y no se os reconocerá ninguno de los créditos matriculados en la Escuela.
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-Área de estudio (los nº para Erasmus+):
- Electrical Engineering (Electricity and Energy):  0713
- Electrical Engineering (Electronics and Automation): 0714
- Biomedical Engineering (Medical Diagnostic and Treatment Technology): 0914
- Computer Science (Information and Communication Technologies): 0610 

-Código Erasmus+ E  MADRID05

-Datos de Contacto:
• Vice Dean for International Relations and Corporate Partnership (Departmental Coordinator): María 

de la Nava Maroto
• Administrative Officer: Julián Ayuso  // Paloma García
• Responsable estudiantes entrantes y contacto con Universidades: Emilie Roussel
• Email: international.etsit@upm.es
• Dirección:  Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Telecomunicación
  Avda. Complutense, 30  --  28040 - Madrid
• Despacho: A – 100
• Teléfono: + 34 91 06 71958 / 71959 / 71960

Atención presencial con CITA PREVIA (App de Cita Previa)

MOVILIDAD PASO A PASO - GUÍA DE ORIENTACIÓN PARA EL ALUMNO

Datos de áreas de estudio, Escuela y contacto

Notas del ponente
Notas de la presentación
Cuidado con las fiestas y culturas de cada país. En caso de queja por parte de la Universidad destino, nos veremos obligados a cancelar vuestra estancia y no se os reconocerá ninguno de los créditos matriculados en la Escuela.
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¡Incluye tu foto en el Mural!



Enhorabuena por tu 
plaza

¡disfruta de tu estancia!
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